上海交通大学附属中学
2015学年见习中层干部助理的选拔与培养办法
为了加强我校中层干部队伍建设，开拓干部的培养途径，激励优秀教师积极投身学校的改革和发展，为他们提供更加广阔的发展、学习的空间，为学校未来发展培养、储备干部，在前几年实施的基础上，2015-2016学年根据需要，拟选拔1-5名具有培养前途的教职工放在一定的中层干部见习岗位上，以见习主任助理身份进行挂职锻炼。具体内容如下：
一、依据与原则

根据《党政领导干部选拔任用工作条例》、《党政领导干部考核的有关规定》、《上海市中小学校实行校长负责制的若干意见》和上海交通大学、杨浦区教育局有关干部培养、考核规定，制定本《办法》。
选拔、培养干部要坚持党管干部原则、德才兼备原则、客观公正原则、注重实绩原则、群众公认原则。
二、基本条件

见习主任助理在我校在岗的教职工中选拔，其基本条件为：

1、认真学习邓小平理论，积极实践“三个代表”重要思想，全面落实科学发展观，坚决贯彻执行党的基本路线和教育方针。

2、符合干部队伍“四化”方针和德才兼备原则，有较好的群众基础，有工作实绩，有发展潜力。

3、具有本科及以上学历，在附中工作一年及以上的专业技术人员。

三、选拔方法

1、自荐与推荐：自愿报名、教职工三人（含）以上联名推荐、组织推荐。

2、答辩：符合基本条件的教师和职工，参加由学校统一组织的答辩。依据德才兼备、客观公正、注重实绩、群众公认原则，选拔具有培养前途的教职工在一定的中层干部见习岗位上挂职锻炼。

3、组织：根据党管干部原则，本项工作由校党委负责组织实施。由校级领导、党委委员、中层干部代表、教职工代表等组成领导小组，对拟聘任人选进行答辩考核，确定初步人选，经校党委扩大会议讨论、公示后上岗。
四、培养与考核
根据工作需要，以挂职锻炼的方式在相关的中层部门设置见习主任助理。

1、设置主任助理的部门应做到“三定”：

确定带教领导，制定培养计划，定期跟踪考察，及时了解他们的思想、工作等状况，帮助他们解决工作中的实际问题，切实提高政治理论水平，树立先进教育理念，增强管理能力。
2、反思与总结：

校党委会同挂职部门定期对见习主任助理进行考察、了解其平时表现情况，提出进一步努力方向。由见习岗位带教领导负责填写挂职考核表。
每位见习主任助理每学期写出一份工作体会或总结。
3、见习主任助理挂职期为一学年，期满后返回原部门或组室；挂职期间若本人提出终止挂职见习工作，或组织考核不能达到挂职岗位要求的，可提前终止挂职见习工作，返回原部门或组室。
五、见习主任助理挂职期工作任务和待遇

1、见习主任助理挂职期间参与所在部门的工作研究和各种会议，协助各部门负责人处理相关工作。
各拟聘部门具体工作任务：

校办见习主任助理：具体负责宣传工作，会务工作，部分数据维护工作，要求有一定文字处理能力和计算机应用能力。
学生处见习主任助理：全面参与学生处工作，协助管理国际交流项目、班级主题班会及仰晖讲坛；
教务处见习主任助理：具体负责科创活动、对外联系，教务档案管理等；
总务处见习主任助理：具体负责协调、收集师生员工需求、拟定相关制度等文字工作，校园各类设施使用情况检查，协调物业公司做好校园服务工作；

团委见习助理：协助团委书记组织实施团的各项活动，主要负责学生社团管理工作，做好社团大型活动组织策划工作，以及平时的社团常规课程考勤，每月社团经费报销，社团活动审批报道，团委的对外联系事务等工作。

2、见习主任助理挂职期间必须按时完成自己原来应该承担的工作，挂职岗位每月给予适当的补贴。
以上办法经2015年12月14日学校党委扩大会议讨论通过。

附：2015—2016学年实施步骤

12月14日，校党委会讨论方案；

12月21日，网上公布选聘选拔办法；
12月21日—12月22日，推荐、报名；

22日下班前，报名表交校办马静波老师；

12月23-24日，答辩，确定初步人选，具体时间另行通知；

12月24日，校务会议讨论确定最终人选；

12月25日—31日公示；

2016年1月4日，正式上岗；

2016年12月31日见习结束。

申报表可到学校主页—通知公告栏—《关于开展2015学年见习中层干部助理选拔的通知》中下载。
中共上海交大附中委员会
2015年12月14日
上海交通大学附属中学见习中层干部助理推荐报名表
填表日期：         年     月    日

	姓    名
	
	性    别
	
	出生年月
	

	最后学历
	
	毕业学校
	
	政治面貌
	

	技术职称
	
	所在组室
	
	申报岗位
	

	教育、教学或行政工作任职经历（参加工作以后）

	

	荣誉称号（参加工作以后）

	

	推    荐    方    式

	自  荐
	推荐（三人（含）以上）
	组织推荐
（推荐部门负责人）

	
	
	

	自荐/推荐理由
	


备注：

1、“申报岗位”限报一个；

2、此表上报截至日期为：2015年12月22日；

3、交表地点：校办
上海交通大学附属中学

中层干部主任见习助理工作考核表

填表日期：___________年____月____日
	姓  名
	
	性  别
	
	出生年月
	

	职  称
	
	学  历
	
	所属组室
	

	任职岗位
	
	任职期限
	

	见习助理个人小结

	

	带教部门负责人考核意见

	

	学校考核意见

	


本表一式两份，一份入本人档案，一份学校留存；
